ANLEITUNG ZUM AUSFULLEN DER STUNDENABRECHNUNGEN

FUR AHS_UBUNGSLEITER UND DEREN VETRETER

Die Abrechnung der Stunden erfolgt quartalsweise (Ausnahmen sind nach Absprache méglich). Das heil3t,
jeweils die Monate 1-3, 4-6, 7-9, 10-12 eines Jahres werden auf einem Abrechnungsbogen
erfasst und sollten bis spatestens Mitte des Folgemonats (also 15.4., 15.7., 15.10., 10.01.) im
AHS-Biiro vorliegen.

SONDERKURSE (Kurse mit z.B. 10 Terminen bzw. begrenzter Laufzeit) werden am Ende des
Kurses abgerechnet und nicht quartalsweise (z.B. Rettungsschwimmen, Hip Hop, Bauchtanz
u.a.).

AUSFULLANLEITUNG (bitte befolgen)

Name, Vorname und Sportart im Kopf ausfiillen!!
1. Monat: Monat und Jahr, z.B. 10/2015 (geniigt 1x bis zum Beginn des nachsten Monats)
2. Wochentag: Mo, Di ......
3. Datum: TTMM, z.B. 05.03.
4. Gehaltene UE: Schauen Sie auf lhren Vertrag!
1 UE kénnen 45 min oder 60 min sein.

Tragen Sie die Anzahl der UE, die Sie gehalten haben ein, z.B. 1, 2, ....

Bitte keine Uhrzeiten von...bis... und keine €-Betrage

Sollten die Uhrzeiten aus Unterscheidungsgriinden (z8. 1 von 2 UE wurde vertreten am
gleichen Tag) NOtig werden, bitte in die Anmerkungen-Spalte eintragen.

5. TN-Zahl: Bitte tragen Sie die genaue Anzahl der Teilnehmer ein, sind es mehr als 25
Personen, bitte nur angeben 25+.

6. Vertreten durch: Bitte tragen Sie hier den Namen + Vornamen der Person ein, die Sie
vertreten hat (bitte auch Datum + Wochentag eintragen, bei UE steht dann eine ,,0“ bzw.“ —

- (Dieser Eintrag ist zur Riickversicherung und zum Abgleich mit dem Vertretungsplan gedacht und entbindet nicht von der
notwendigen Vorabmeldung der Vertretungen per Mail)

7. Anmerkungen: Was immer Sie flr wichtig halten uns mitzuteilen.

FUR VERTRETUNGEN:

Haben Sie Vertretungsstunden gehalten? Bitte im unteren Teil eintragen, mit Datum,
genauer Bezeichnung der Sportart, die Unterrichtseinheiten, und wen Sie vertreten haben
(bitte NACHNAMEN+Vornamenl!). In der Zeile ,Anmerkungen” kdnnen Sie fiir uns oder Sie
selbst wichtige Erganzungen machen.

NICHT VERGESSEN: Datum und ganz wichtig: lhre Unterschrift!




Allgemeiner Hochschulsport STUNDENNACHWEIS/Quartal

ANLEITUNG ZUM AUSFULLEN:

1.Die Abrechnung erfolgt quartalsweise (Monate 1-3, 4-6, 7-9, 10-12 eines Jahres)r

2. Monat=1; 2; 3;/ etc+Jahr,/ Wochentaq: Mo, Di, Mi, etc./ Datum:TTMM/Gehaltene UE: siehe Vertrag 1,2,3...
3. Vertreten durch: hier tragen Sie alles ein, jedoch KEINE Unterrichtseinheit und erganzen den Namen, der Person, die Sie vertreten hat.
4. In der Zeile ,Anmerkungen* kénnen Sie Uhrzeiten oder sonstige Bemerkungen einfliigen.

5. TN-Zahl: Geben Sie die Teilnehmerzahlen bis 25 an, alles Uber 25 erhalt das Zeichen 25+
BITTE VERZICHTEN SIE auf EINTRAGUNG VON UHRZEITEN von...bis... oder €-BETRAGEN.

SOLLTEN DIE ZEILEN NICHT AUSREICHEN: Nehmen Sie ein 2. Blatt und kennzeichnen Sie es mit Seitenzahl.

Name, Vorname:

Sportart:

Monat | Wochen- | Datum | Gehaltene | TN-Zahl | Vertreten durch | Anmerkung
tag UE

Unterrichtseinheiten insges.

Gehaltene Vertretungen:

Datum Sportart Geh. UE | Wer wurde vertreten? | Anmerkungen

Gehaltene UE-Vertretungen insgesamt:

Ich bestéatige durch meine Unterschrift, dass ich die abgerechneten Stunden personlich gehalten habe.

Datum:

Unterschrift:




